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1. Scopul procedurii

Procedura se referd la actele de studii care atestd finalizarea studiilor liceale, precum si a studiilor
universitare de licentd, masterat si doctorat, efectuate la o institutie acreditatd de invafamant superior
din striinatate.

Recunoasterea actelor de studii efectuate in striinitate de cetatenii care doresc si-si continue studiile in

Romaénia, se realizeazd de catre Centrul National de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor
(C.N.R.EE.D.).

2. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica urmatoarelor categorii de cetdteni, care doresc sa studieze in cadrul Universitatii din
Bucuresti, la studii universitare de licentd, masterat, doctorat, precum si pentru anul pregititor:

a) cetateni romani;

b) cetateni ai celorlalte statele membre ale Uniunii Europene si ale Spatiului Economic European si
celor din Confederatia Elvetiana;

¢) cetateni din state terte care beneficiaza de egalitate de tratament cu cetétenii romani si persoanele
care beneficiaza de o forma de protectie internationala pe teritoriul Romaéniei, conform legii. Strainii,
membri de familie ai cetatenilor romani, titulari ai unui drept de sedere temporara, trebuie sa depuna
dovada ca sunt incadrati in munca sau someri inregistrati pentru a beneficia, In conditiile legii, de
tratament egal cu cetatenii roméni in ceea ce priveste inscrierea la studii.

Dosarele se depun catre C.N.R.E.D. prin intermediul institutiilor de invatdmant superior.

Procedura se afiseaza pe site-ul Universitatii si pe site-urile facultatilor, in limbile roména si engleza.

3. Documente de referinta (reglementari)

Ordinul ministrului nr.5508/2024, pentru aprobarea Metodologiei de recunoastere si echivalare a actelor
de studii universitare de scurtd durata, licentd, masterat sau postuniversitare eliberate de institutii
acreditate de invatamant superior din strdindtate, cu modificarile si completérile ulterioare (Ordin al
ministrului nr. 6627/27 octombrie 2025 pentru modificarea unor acte normative din domeniul
educatiei).
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4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
4.1 Definitii ale termenilor
Nr. Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste
Termenul :
crt. termenul
1. | CONSENT Acordul absolventului cu privire la prelucrarea datelor personale
4.2 Abrevieri ale termenilor
'Nr. | Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1 SSSLM Serviciul Scolaritate, Studii de Licenta si Masterat
2 UB Universitatea din Bucuresti o
3 DS Directia Secretariat
4 SSUB Secretar sef Universitatea din Bucuresti
5 CNRED Centrul National pentru Recunoasterea si Echivalarea
Diplomelor

5. Descrierea procedurii

Solicitérile privind recunoasterea si echivalarea studiilor prin Centrul National pentru Recunoasterea si
Echivalarea Diplomelor (CNRED) se transmit pe e-mail, citre facultate, insotite de un dosar complet
care va cuprinde urméatoarele documente:

- fisa de inscriere la concursul de admitere;

- declaratia prin care ia cunostintd despre faptul ca poate fi exmatriculat dacd C.N.R.E.D. nu ii
echivaleaza/recunoaste studiile (Anexa 3);

- dosarul pentru recunoasterea actelor de studii.

1. Dosarul pentru recunoasterea actelor de studii cuprinde urméatoarele documente:
a. cerere-tip ( se descarca de pe site-ul C.N.R.E.D.);

b. actul de studii pentru echivalare/recunoastere:

- copie, daca actul este redactat in limba roméané/englezd/franceza/spaniold/italian;

- copie si traducere legalizata in limba roména - pentru celelalte limbi strdine.
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c. suplimentul la diploma/foaia matricold sau orice alt document de studii din care rezultd parcursul
scolar - in cazul in care se solicitd recunoasterea specializarii sau domeniul de studii nu este mentionat
pe diploma:

- copie - dacd actul este redactat in limba roména / engleza / franceza / spaniold / italiand;
- copie si traducere autorizata in limba roména - pentru celelalte limbi straine.

d. alte documente relevante, daci este cazul;

e. documente personale de identificare, in copie:

- pasaport;

- carte de identitate;

-dovada  schimbarii numelui (dacd  este  cazul), in  copie (pentru limba
roménd/engleza/francezad/spaniold/italiana) - si traducere legalizata (pentru celelalte limbi straine);

f. dovada achitérii taxei pentru evaluarea dosarului, in copie (taxele se pot achita si In moneda euro).
Cetétenii romani nu platesc taxa.

2. Comisia de recunoastere si echivalare/Comisia de admitere de la nivelul facultétii verificd existenta
tuturor actelor necesare.

3. In cazul in care Comisia de recunoastere si echivalare/Comisia de admitere de la nivelul facultatii
constatd cd dosarul este incomplet, respinge cererea si informeaza candidatul.

4. In cazul in care Comisia de recunoastere si echivalare/Comisia de admitere de la nivelul facultatii
constatd ca dosarul este complet, se parcurg urmatoarele etape:

- Secretariatul inscrie pe cererea de recunoastere, completata de candidat, un numar de inregistrare unic,
cu urmatoarea structurd: UBFFFXPPPNN, in care UB reprezintd Universitatea din Bucuresti, FFF
reprezintd codul facultatii, X reprezintd ciclul de studii (D-doctorat, L-licentd, M-masterat), PPP
reprezintd abrevierea programului de studii iar NN reprezintd codul numeric, acordat fiecarui dosar,
incepéand cu 01.

- Secretariatul scaneaza separat, fiecare document din dosarul candidatului, impreuna cu avizul comisiei
(Anexa 2), si transmite dosarul, in format electronic, citre Rectoratul Universitatii, la adresa de e-mail
cnred@g.unibuc.ro. Subiectul e-mail-ului va fi numirul de inregistrare de pe cererea-tip, urmat de

numele candidatului, scris cu majuscule;

- Dosarele candidatilor la studii universitare de licenta si de masterat se transmit pana la data de 31 iulie;
- Dosarele candidatilor la studii universitare de doctorat se transmit cu cel putin 30 de zile inainte de
inceperea programului de studii, Insotite de o adresd In care se specifica perioada de inscriere la aceste
programe.
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5. Serviciul Scolaritate, Studii de Licenta si Masterat verificd dosarul candidatului.

- In situatia in care se constatd ca dosarul unui candidat necesita completari sau clarificari, facultatea
primeste o notificare din partea rectoratului. Facultatea transmite notificarea catre candidat.

- Documentele care completeazd dosarul initial se transmit de céatre facultate la adresa de e-mail
cnred@g.unibuc.ro, subiectul fiind: numar de inregistrare initial_ nume
candidat_completare_dosar.

6. Serviciul Scolaritate, Studii de Licentd si Masterat, prin persoanele desemnate, incarcd dosarele
complete, insotite de o notéd de fnaintare, pe drive-ul aferent contului ¢nred(@g.unibuc.ro si le transmite
catre C.N.R.E.D., prin Punctul de Contact Unic electronic (PCUe), conform procedurii stabilite de
CN.RE.D.

7. CN.R.E.D. verifici documentele si transmite Universitatii acordul / solicitarea de infomatii
suplimentare / rezolutia de invalidare a dosarului. Evaluarea documentelor si eliberarea deciziei
C.N.R.E.D. se realizeazi in termen de maximum 30 de zile lucratoare de la data inregistrarii dosarului
complet. Acest termen poate fi prelungit in cazul efectudrii unor verificari suplimentare sau al consultarii
unor experti externi.

8. In cazul in care C.N.R.E.D. constatd c¢a dosarul este incomplet, informeaza institutia cu privire la
completarea dosarului in termen de 3 luni de la data primirii Instiintarii.

9. In cazul in care solicitantul nu completeaza dosarul in termenul mentionat, C.N.R.E.D. claseaza
dosarul, urménd ca reluarea procedurii sa se faca in baza depunerii unui nou dosar.

10. Decizia C.N.R.E.D. poate fi contestata o singura datd, in termen de 30 de zile lucratoare de la data
ludrii la cunostinta, printr-o cerere motivata. C.N.R.E.D. se pronunt asupra celor solicitate in termen
de 60 de zile lucratoare. Termenul de solutionare se poate prelungi in cazuri justificate, solicitantul fiind
informat in acest sens.

11. Pentru dosarele validate, C.N.R.E.D. elibereaza Atestatul de recunoastere a studiilor sau o adeverinta
provizorie (in format electronic) si le transmite cétre universitate, prin Punctul de Contact Unic
electronic (PCUe).

12. Serviciul Scolaritate, Studii de Licenta si Masterat, transmite catre facultati, exclusiv prin e-mail,
atestatele/adeverintele de recunoastere a studiilor.
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6. Responsabilitiiti in derularea activitatii
6.1 SSSLM -receptionarea si procesarea solicitérilor
-verificarea documentelor
-intocmirea adresei de inaintare
-Incércarea dosarului in PCUe
-eliberarea documentului solicitat
6.2 SSUB Verifica si semneazi
7. Formular evidentad modificari
il Semnitura
Nr. Editia D?t.a. Reyizl D?t‘.‘ : N Descriere modificare conduciitorului
ert. editiei a reviziei | pag. ; .
compartimentului
1 2 4 5 6 7 8 9
Elaborare procedurd conform
legislatiei in vigoare cu
1. [ 2026 0 11 | modificarile si completérile
ulterioare
8. Formular analiza procedura - NU ESTE CAZUL
Nume si Inlocui Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr prenume tor de
oy Compartiment conducﬁotor drept Semnita Semnitar
compartime sau e Data | Obs. = Data
nt delegat
1 2 3 4 5 6 /i 8 9
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9. Lista de distribuire a procedurii

Nr. Nume si Data Data Duiiaabeitio
y Compartiment I AT Semniitura i vigoare a Semnitura
ex. prenume | primirii retragerii il
procedurii

1 2 3 4 5 6 7 8

Difuzare
electronica/
incarcare in

Intranet UB —
Documente
institutionale

Difuzare
glectronicé/

Incércare in
9.2 SSSLM Intranet UB —
Documente
institutionale

9.1 DS

10. Anexe

10.1 Diagrama de proces pentru realizarea procedurii operationale
10.2 Aviz al comisiei de recunoastere si echivalare
10.3 Declaratie
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Anexa 1

CNRED

Verificarea s atestarea desarelor de fascriers a candidatilor care au efectnat studii o UE sau SEE

Candidatul tranamite pe mail gatre facultate
de inscriers, insoutd de dosar.

I&mummamma admilere de

Dosar meomplet Cerere respins

L 4

@m’ acordyl | solist
nfomatu syplimentace la Rectorat

Restoraty] transeos®e raspunsul

P -

catre facultate

Candidatul se prezintd peatm sushimerea sxamenului cu agtele necesare, oblizdndu-se, priatr-o declarane pe
propna rispundere ¢ la confirmarea loculus 53 prezinte diploma i original (dacd va fi admus pe locunle de la
buget) san copie legalizatd (dacd va fi admis pe locunle cu taxd)

Masterat si Doctorat eliberate de institutii acreditate de invitiméant superior din striinitate
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Anexa 2

Facultatea de

Aviz al Comisiei de recunoastere si echivalare / de admitere
pentru transmiterea dosarului cdtre CNRED

Comisia de recunoastere si echivalare / Comisia de admitere de la nivelul Facultatii de
a verificat dosarul de inscriere al candidatului

. din tara . la studii universitare de

licentd o / master o / doctorat .

Candidatul a efectuat studiile liceale 0 / universitare de licentd o / universitare de master 0 in
tara .
Comisia a constatat faptul ca dosarul contine toate documentele solicitate de CNRED.
Drept urmare, comisia avizeazi favorabil transmiterea dosarului citre CNRED.

Presedinte comisie

Data,

Membri comisie

Intocmit,

Cod: PO — DS_SSSLM - 52 — Proceduri operationali privind recunosterea/ echivalarea Diplomelor de Bacalaureat, Licent,
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Anexa 3
UNIVERSITATEA DIN BUCURESTI
Facultatea de
Declaratie
Subsemnatul / Subsemnata , cetdtean din tara

, candidat / 4 la concursul de admitere la

studii universitare de licentd o / master o / doctorat 0, am luat cunostintd despre faptul ca voi
fi exmatriculat din cadrul Universitatii din Bucuresti in cazul in care nu imi vor fi echivalate /
recunoscute studiile efectuate In afara Romaniei de catre Centrul National de Recunoastere si

Echivalare a Diplomelor (CNRED), prin eliberarea Atestatului de echivalare / recunoastere.

Data

Semnitura candidatului
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