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Ghid Admitere Candidat CHIMIE

Ghid de utilizare a platformei de inscriere pentru
admitere adresat candidatilor

Facultatea de Chimie

Acest ghid se adreseaza candidatilor la admiterea la programele de studii de master
ale Facultatii de Chimie — sesiunea iulie-august 2020.

Ghidul oferd indicatii pentru utilizarea platformei de inscriere online

disponibila la adresa https://admitere.chimie.unibuc.ro/
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1. ACCESAREA PLATFORMEI DE iINSCRIERE

Pentru a va inscrie pentru admiterea la Facultatea de Chimie trebuie sa accesati link-ul urmator:

https://admitere.chimie.unibuc.ro/

Odata accesat site-ul spre platforma de admitere, vi se va deschide urmatoarea pagina web:

Va rugam alegeti ciclul de studii la care doriti sa va inscrieti

@ Copyright 2020 Universitatea din Bucuresti, Facultatea de Chimie E
email informatii si suport tehnic: admitere@chimie.unibuc.ro

din care trebuie sd accesati una dintre cele doud pagini disponibile, <Licenta> si <Master> in
fucnctie de ciclul de studii la care doriti si vd inscrieti. In cazul nostru, vom accesa butonul
<Master>.

Dupa deschiderea paginii aferente admiterii la Master vi se va afisa automat Calendarul
admiterii precum si urmatorul mesaj

Pentru a depune un dosar de inscriere, trebuie sa va autentificati in aplicatie, folosind optiunea Login din meniul din dreapta-sus. Dacd nu v-ati facut
incd un cont in aplicatie, trebuie sa va inregistrati mai intai, folosind optiunea Sign up din meniul din dreapta-sus.

despre care vom discuta mai in detaliu in sectiunea urmatoare. Mentiondm urmadtoarele aspecte
foarte importante:
e In partea de sus a paginii in care ne aflam, exista urmatorul meniu

Calendar Informatii Anunturi Ghid de completare

o <Informatii> - va va redirectiona catre pagina de pe site-ul faculatii in care se
gdsesc toate informatiile utile procesului de admitere
https://www.chimie.unibuc.ro/index.php/admitere-la-master
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o <Anunturi> - va va redirectiona citre pagina din aplicatic ce contine posibilele
anunturi de vor aparea pe parcursul perioadei de admitere

Calendar Informatii Anunturi Ghid de completare Dosarul meu

Anunturi

Data Titlu Mesaj

2020-07-09 Deschiderea platformei de A inceput inscrierea pentru admiterea la programele de licenta de la Facultatea de Chimie.
inscriere la admitere Perioada de inscriere este 10-24 iulie 2020. Succes la admitere!

@ Copyright 2020 Universitatea din Bucuresti, Facultatea de Chimie El
email informatii si suport tehnic: admitere@chimie.unibuc.ro

o <Ghid de completare> - in aceastd pagind veti gasi prezentul ghid de utilizare si
completare a platformei de admitere

e De asemenea, in pagina Calendarul admiterii in care ne aflam, se poate observa butonul
<Detalii> care, odata accesat, va va trimite catre pagina de pe site-ul faculdtii in care puteti
afla toate detaliile necesare fiecarei etape de admitere:

https://www.chimie.unibuc.ro/index.php/admitere-la-master/251-admitere-master-2020

Atentie! Daca utilizati browser-ul Firefox pentru inscriere, la selectori, trebuie sa utilizati
sdgetile sus-jos pentru a cduta optiunile dorite si tasta Enter pentru a selecta. Recomandam folosirea
unuia dintre browser-ele Google Chrome sau Microsoft Edge.

2. CREAREA CONTULUI SI AUTENTIFICAREA

In cele ce urmeaza vom da punctual pasii pe care trebuie s ii parcurgeti pentru crearea
contului, dar si pentru autentificarea in aplicatie, urmand ca in secCtiunile urmdtoare sa
prezentam traseul care trebuie parcurs parcurs completarea dosarului de admitere.
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1. Odata ajunsi pe platforma, veti observa, in coltul din dreapta-sus, un profile button,

care, accesat, va deschide un meniu cu doua optiuni (<Sign up> si <Login>). Ce
trebuie sa faceti dumneavoastra in acest moment, este sa accesati butonul <Sign up>

ce va deschide un formular de creare a unui cont de candidat.

2. Formularul ce trebuie completat arata astfel si va fi completat ca in imaginea de mai
jos

Inscrie-te
Email *
Adresa persoanala de email a candidatului
Nurne *
Numele de familie al candidatului
Prenume *
Prenumele candidatului
Barala *

Introducerea unei parole aleasa de catre candidat

Treuie 53 confing iter mare, o ftera mick, o «ifra 5i minim G caracters
Confirma parola *
Confirmarea parolei introduse in sectiunea anterioara

Selectati sectiunea de admitere pentru care doriti crearea contului *

[S_esi.Jre admitere licentd iulie zozﬂ w

-
Declar in mod expres ¢i neschivoc cé:
1. imi asum rdspunderea pentru exactitatea datelor fumizate, cunoscind faptul €3 eventualele declaratji inexacte sau false pot determina pierderea
calitétii de candidat |a concursul de admitere, concomitent cu sanctiunile civile sau penale previzute de lege.
2. Am lust cunostintd de precizérle cu privire |3 desfisurarea concursulul de admitere aprobate de US pentru aceastd sesiune, de legisistia in vigoare
privind desfasurarea concursului de admitere in invatdmantul superior de stat,
3, Am luat cunostint de informarea privind proteciia datelor cu caracter personal (anexd |a prezenta fisa de inscriere), prezentata mai jos.
4, Am luat |z cunostinid c&, in situat’a in care sunt declarst admis, am obligatiz de & depune |3 confirmarea locului, toste documentele necesare, in -

@Sun: de acord cu Politica de proteciie a datelor cu caracter personal, *

Inscrie-te

Atentie la urmatoarele aspecte:
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casutele ce trebuie sa le completati.
Inscrie-te

Please review the problems below:

First name nu poate fi go
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email link-ul de confirmare si activare a contului.

Adresa de email pe care 0 introduceti trebuie sa fie adresa dumneavoastra
personald. Dupa introducere, verificati corectitudinea acesteia. Veti primi pe

admitere licenta iulie 2020.

Adaugati o parola sigura, care verifica cerintele mentionate in formular.
crearea contului apare, automat, textul Sesiune admitere licenta iulie 2020.

Verificati daca la sectiunea Selectati sectiunea de admitere pentru care doriti
In caz contrar, dati click pe selectorul de sesiune si alegeti optiunea Sesiune

Bucuresti pentru a putea continua inregistrarea.

Dupa ce ati citit textul referitor la Protectia datelor cu caracter personal, nu
uitati sd bifati acordul cu regulile de protectie a datelor ale Universitatii din

Observatie: In cazul in care nu ati completat toate campurile obligatorii, In momentul in

care ncercati sd continuati inscrierea, vd va aparea urmatorul mesaj si vi se vor indica exact

Trebuie s& contina litera mare, o litera mic3, o cifra si minim & caractere

<Inscrie-te>.

]
3. Dupa verificarea datelor introduse, pentru a finaliza crearea contului, apasati butonul

Inscrie-te
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4. QOdata apasat butonul, vi se va deschide urmatoarea pagina ce contine mesajul de mai
Jos. Aceasta inseamna ca v-ati creat un cont in aplicatie, dar acesta nu este inca activ
si nu il puteti folosi pana nu il confirmati folosind link-ul primit pe email.

Te-ai inregistrat cu succes. Totusi, nu te putem autentifica pentru c3 acest cont nu este confirmat. Vei primi un email cu instructiuni despre confirmarea contului in citeva minute.

Va rugam alegeti ciclul de studii la care doriti sa va inscrieti

@ Copyright 2020 Universitatea din Bucuresti, Facultatea de Chimie E
email informatii i suport tehnic: admitere@chimie.unibuc.ro

5. Dupa parcurgerea pasilor mentionati, verificati-va contul de email cu care v-ati
inregistrat. Veti primi un mesaj automat de pe adresa comisiei de admitere prin care
vi se solicita confirmarea contului. Tot ce trebuie sa faceti in acest moment este sa
accesati link-ul de confirmare prin apasarea butonului <Confirma contul>.

Instructiuni pentru confirmarea contului Mesaje primite x

admitere@chimie.unibuc.ro
citre eu -

Bine ai venit, |
Adresa de email poate fi confirmata accesand linkul de mai jos:

Confirméa contul

4, Raspunde B Redirectioneaza

Atentie! Acest mail poate intra in casuta de Spam sau chiar in alte categorii (de exemplu,
Mesaje secundare) pe care le aveti setate pe contul de email. Daca mesajul nu va apare in
sectiunea Mesaje primite, va rugam sa verificati cu atentie si celelalte casute.
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6. Odata confirmat contul, veti fi redirectionati catre pagina de Autentificare

Contul tau a fost confirmat cu succes. Esti acum autentificat.

Pentru a depune un dosar de inscriere, trebuie sa va autentificati in aplicatie, folosind optiunea Login din meniul din dreapta-sus. Daca nu v-ati facut
incd un cont in aplicatie, trebuie sa va inregistrati mai intdi, folosind optiunea Sign up din meniul din dreapta-sus.

Autentificare

Email

Introduceti adresa de mail pe care ati utilizat-o la crearea contului

Parola

Introduceti parola aleasa la crearea contului

O Tine-m& minte

Autentificare

Ti-ai uitat parola?
Retrimite instructiuni de confirmare?

Dupa introducerea adresei de email si a parolei, pentru a continua, apdsati butonul
<Autentificare>.

3. COMPLETAREA DOSARULUI DE ADMITERE

Inainte de a parcurge pasii ce trebuie urmati pentru completarea dosarului de admitere,
trebuie sd mentionadm cateva aspecte importante.

In mod normal, dupid confirmarea contului si autentificare, ar trebui si fiti automat
directionati catre Dosarul meu, dosarul de concurs ce trebuie completat pentru inscriere. Daca
nu se Intdmpla acest lucru, atunci puteti accesa pagina in discutie din meniul orizontal din partea
de sus a paginii in care va aflati, apasand butonul <Dosarul meu>.

Calendar Informatii Anunturi Ghid de completare Dosarul meu
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In prima pagina din Dosar, trebuie si alegeti modul in care vreti sa va inscrieti.

Dosarul meu

Info

=)

Asa cum se vede in imagine, aveti la dispozitie 2 variante: <Inscriere online> si <Inscriere
la facultate>.

Daci alegeti optiunea <Inscriere online>, veti completa tot dosarul online, adicd veti
completa toate datele, veti face plata online sau prin transfer bancar si veti incédrca toate
documentele cerute, inainte de trimite dosarul catre Comisia de admitere, prin platforma de
inscriere. Dosarul va fi validat online de catre comisie si veti primi o notificare pe email dupd ce
acesta a fost validat. In acest caz, beneficiati de o reducere de 25% din taxa de inscriere.

Daci alegeti optiunea <Inscriere la facultate>, puteti completa in continuare toate datele
online, puteti face plata online sau prin transfer bancar, dar puteti sd o faceti si la casieria
facultatii s1 veti trimite dosarul catre comisia de admitere, prin platforma de inscriere, fard a
incirca online documentele cerute. In acest caz, pentru a finaliza inscrierea, trebuie sa veniti la
sediul facultdtii, in perioada de inscriere, cu dosarul fizic care contine toate documentele cerute,
inclusiv cu dovada platii taxei de inscriere. Dosarul va fi validat pe loc, la facultate, de catre
comisie. Daca nu aveti posibilitatea sa completati online datele din dosar, o veti face la sediul
facultatii, inainte de inscriere, cu ajutorul membrilor din comisia de admitere din facultate.

Atentie! Optiunea <Inscriere online> este puternic recomandati pentru a evita aglomeratia
care s-ar putea crea la facultate, in cazul prezentei simultane a unui numar foarte mare de
candidati.

Dupa ce ati ales optiunea doritd, apasati butonul <Salveaza> pentru a trece mai departe.
Puteti sd va razganditi oricand si sa reveniti In aceastd pagind pentru a va schimba optiunea, dar
doar pana la depuneti online dosarul (pana apasati butonul <Trimite datele> din ultima pagina
din aplicatie).
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Odata trecut acest pas, puteti observa ca veti avea de completat inca 8 pasi, iar pentru a trece

la urmatorul pas, va trebui sa utilizati butonul <Urmatorul>, din fiecare pagind, nu inainte de a
completa si salva datele din fiecare pagina.

Info

Dosarul meu

3.1. DOSAR — DATE PERSONALE

Date de identificare
]
Romana b
Act de identitate
FM

1234567891234

QOras
24/06/2020

In aceastd pagini, toate datele pe care trebuie si le completati sunt obligatorii. Facem cateva
observatii ce va vor fi utile pentru completarea datelor din aceasta pagina:
[ ]

Daca aveti CNP romanesc, atunci lasati nebifata caseta Nu am CNP romdnesc si

o

completati CNP-ul romanesc in caseta alaturatd. Dacd nu aveti CNP roméanesc,

atunci, bifati caseta Nu am CNP romdnesc, ca in imaginea de mai sus si completati
in caseta aldturatd numarul personal de identificare pe care il aveti.

care apare scris doar anul pentru a selecta anul dorit.

Pentru a utiliza mai usor sectiunile pentru data, apasati pe campul respectiv si faceti

va apdrea luna pe care doriti s o selectati; in continuare, puteti apasa pe randul in
June 2020

Mo Tu We

setarile necesare prin apasarea randului in pe care apare scrisa luna si anul pentru a

Su Fr Sa
1 2 3 45 6 Jan  Feb  Mar  Apr
¥8 9 10 111212
14 15 16 17 18 19 20 May Jul Aug
21 22 23l 25 26 27
28 29 30
Autor(i): 24/06/2020
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e Daca sunt sectiuni pe care nu le puteti completa din lipsd de informatii (spre exemplu
Strada sau Nr. Strada (de domiciliu) daca aveti domiciliu in mediul rural si nu aveti
nume la strada), atunci treceti in caseta aferentd semnul minus (-)

e Atentie la partea din formular legata de Resedinta. Acest bloc de informatii se va
completa doar daca resedinta este cea diferita decat adresa din buletin.

Atentie! Dupa ce ati finaizat completarea informatiilor, apasati butonul <Salveaza>.

e Dupa apasarea butonului <Salveaza>, in partea de sus a paginii, vi se va afisa un
mesaj. Daca toate datele introduce sunt corecte, atunci se va afisa mesajul Salvat cu
succes!. In caz contrar, vi se va afisa un mesaj pe o bandi rosie ce va contine exact
detaliile pe care trebuie sa le revizuiti.

3.2. DOSAR — LICEU

In aceastd pagind, va trebui si completati detalii referitoare la liceul absolvit precum si la
informatii cu privire la examenul de Bacalaureat.

Trebuie sd aveti diploma de Bacalaureat pe care o veti incdrca intr-o sectiune urmatoare,
Documente.

O observatie importanta: daca exista campuri in care nu aveti ce completa (informatiile nu
se gasesc pe diploma/adeverinta de Bacalaureat), atunci introduceti caracterul minus (-).

Evident, se poate trece la sectiunea urmatoare fara a completa si salva datele, dar va trebui
sa le completati ulterior.

Dupa ce ati completat doate informatiile, apasati butonul <Salveaza> si treceti la pasul urmator.

3.3. DOSAR — STUDII SUPERIOARE

Adaugati in aceasta sectiune programul(-ele) de studii de licenta, absolvit(-e) cu diploma de
licents, in baza caruia(-rora) doriti si candidati la master. In sectiunea Documente va trebui si
incarcati diploma si suplimentul de diploma aferente programului de licenta. Daca nu aveti inca
diploma si va inscrieti in baza Adeverintei de licenta, completati "-" la seria diplomei si "0" la
numirul diplomei. In acest caz, incircati Adeverinta de licentd in pagina Documente, atat in locul
diplomei, cat si a suplimentului.

De asemenea, adaugati si toate programele de master la care ati mai fost sau sunteti
student(a) si completati informatiile solicitate pentru fiecare astfel de program. Pentru fiecare
program de master adaugat in listd va trebui sd incdrcati o adeverintd eliberatd de institutia de
invatamant superior la care ati fost/sunteti student(d), din care sd rezulte numarul de ani de studii
finantati de la buget.
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Dupa completarea informatiilor, dupa caz, apasati butonul <Adauga>. Daca doriti
eliminarea unei optiuni din listd, atunci apasati pe pictograma albastra cu cosul de gunoi.
Dupa finalizare, apasati butonul <Urmatorul>.

3.4. DOSAR — DOMENII

In aceastd pagini va trebui s va selectati si ordonati programele de studiu pentru care
candidati. Atentie, insa, daca doriti sa candidati pentru mai multe programe, atunci ordinea pe
care o alegeti este foarte importanta.

Pentru a crea lista pe care v-o doriti, selectati, prima datd, numele programului de studiu,
dupa care apasati butonul <Muta>. Daca totul a decurs cum trebuie, atunci, in caseta din partea
dreaptd, se va muta denumirea programului ales. Daca doriti sa selectati toate programele de
studiu disponibile, atunci apasati butonul <Muta tot>.

Observatie: Daca doriti sa mutati mai multe programe, in ordinea in care apar acestea in
lista initiala, atunci selectati-le (printr-un simplu click) pe cele pe care le doriti, si apasati
<Muta>.

Sa spunem ca Vv-ati razgandit si nu mai doriti sa candidati la unu dintre programele adaugate.
Puteti foarte usor modifica lista noua, printr-un procedeu similar celui descris mai sus. Selectati
programul/programele pe care doriti sa il/le scoateti si apasati butonul <Scoate>. Evident, daca
doriti sa reluati intregul proces, atunci puteti apasa direct pe butonul <Scoate tot> pentru a
readuce pagina la aspectul initial.

In momentul in care ati finalizat lista cu preferintele, apasati butonul <Salveaza> si treceti la
pasul urmator prin apasarea butonului <Urmatorul>.

Observatie: Daca ati urmat deja unul sau mai multe programe de master la BUGET, pentru
care numarul de ani deja finantati de la BUGET este cel putin 2, atunci nu mai puteti selecta pentru
admiterea de acum decat programe de studii la TAXA.

Dupa ce ati apasat butonul <Salveaza> si este totul in regula, vi se va afisa o pagina, ca
mai jos, cu lista programelor alese. in aceastii listii trebuie si vi ordonati programele in
ordinea preferintelor, primul program fiind cel la care va doriti sa intrati cel mai mult.

Cum faceti ordonarea? Prin procedeu drag and drop, adica apasati pe unul din programe si,
tinand apasat, mutati in lista programul pe pozitia pe care o doriti. Dupa ce executati modificarile
dorite asupra ordinii elementelor din listd, apdsati butonul <Urmatorul>.

3.5. DOSAR — SITUATII SPECIALE

In aceasta pagina puteti bifa daca cazurile speciale in care va aflati. Daci vi incadrati pentru a
candida pe una sau mai multe dintre categoriile de locuri de admitere cu statut special, bifati
casuta/casutele corespunzatoare. Dacad solicitati scutirea de taxd de inscriere la un domeniu de
studii, trebuie sa selectati situatia prevazuta in Metodologia de admitere a UB in care va incadrati.

In ambele cazuri mentionate va trebui s incarcati in sectiunea Documente actele ce dovedesc
situatia/situatiile selectate.
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3.6. PLATA

In aceasta sectiune puteti vedea suma pe care o aveti de platit, ca taxa de inscriere, in functie de
numarul programelor de studii pe care le-ati selectat in sectiunea Domenii. De asemenea, tot aici,
trebuie sa selectati metoda de plata.

Lasam mai jos un exemplu de astfel de pagina.

Observatie: Daca in sectiunea Info ati bifat optiunea Inscriere la facultate, atunci nu veti mai
putea beneficia de reducerea de 25% ce se acorda la inscrierea online. In schimb, veti mai observa
inca o variantd pentru metoda de plata disponibila, si anume Pldatesc la casieria facultatii (aceastd
optiune este disponibild numai daca veniti sa va inscrieti la sediul facultatii).

In cazul in care va incadrati la una dintre situatiile speciale ce beneficiaza de plata taxei, atunci,
in pagina Plata, nu va vor mai aparea metodele de plata.

3.7. DOCUMENTE

In aceasta pagina trebuie si incircati toate documentele necesare inscrierii. Documentele se
incarca in format JPG/JPEG/PNG, cu exceptia celor in dreptul carora se specifica necesitatea
incarcarii intr-un alt format (spre exemplu PDF).

Dupa fiecare incarcare (apasati butonul <Choose Files>) de fisier, pentru salvare, apasati
butonul <Salveaza>.

Observatie: Daca in sectiunea Info ati bifat optiunea Inscriere la facultate, atunci, in aceasta
pagina nu va mai trebui sa incarcati documentele necesare Inscrierii. Acestea vor fi depuse fizic la
facultate.

3.8. TRIMITE DOSAR

Informatiile pe care le-ati completat in sectiunile anterioare sunt afisate In aceastd pagina.

Dacd nu ati completat inca toate informatiile obligatorii, veti observa afisate mesaje pe fond
rosu, care va atentioneaza cd nu ati completat datele dintr-0 anumita sectiune. Pana nu completati
datele solicitate din toate sectiunile, nu puteti depune dosarul.

Spre exemplu, sd spunem ca nu ati completat sectiunea Plata. Atunci, in pagina Trimite dosar in
care va aflati, veti observa urmatorul mesaj

Nu ati completat sectiunea "Plata"!

Cititi-le cu mare atentie. Daca observati erori, reveniti in sectiunile corespunzatoare si
modificati informatiile gresite.

Daci ati completat corect toate informatiile, apasati butonul <Trimite dosar>, din josul paginii
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pentru a trimite dosarul spre validare citre Comisia de admitere. In caz contrar, dacd dosaul nu este

complet, butonul <Trimite dosar> nu va fi activ si va va aparea mesajul Dosarul este incomplete si

Dosarul este incomplet si nu poate fi trimis!

Autor(i): Nicoleta Dumitru
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